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Szanowni Państwo!

W trosce o wysoki poziom publikacji wydawanych przez IERiGŻ PIB 
Dział Wydawnictw opracował zbiór najważniejszych zasad dotyczą-
cych kwestii językowych, edytorskich  i bibliograficznych, które wyma-
gają harmonizacji ze względu na stosowanie rozbieżnych konwencji 
językowych. Mamy nadzieję, że opracowane przez nas wytyczne będą 
dla wszystkich autorów drogowskazem w przygotowywaniu prac na-
ukowych i pomogą nam ujednolicić publikacje pod kątem językowym 
i edytorskim, co ma szczególnie istotne znaczenie w przypadku prac 
wieloautorskich. Wszystkich autorów prosimy o zapoznanie się z poniż-
szymi wytycznymi i ich stosowanie. Zachęcamy do zgłaszania ewentu-
alnych uwag do Działu Wydawnictw.

Dział Wydawnictw IERiGŻ PIB



WYTYCZNE JĘZYKOWE 5

Styl 5

Zasady zapisu jednostek monetarnych 5

Użycie kodu ISO (EUR) w tekście 5

Użycie kodu ISO (EUR) w tabelach 5

Użycie symbolu € 5

Z tysiącami, milionami lub miliardami 5

Skróty i skrótowce 6

Tabela, rysunek, wykres 6

Punkt, punkt procentowy 6

Skrótowce – odmiana 6

Skrótowce – zgodność podmiotu i orzeczenia  6

Zapis dat 7

Miesiąc i rok 7

Lata 7

Liczebniki  7

Wzory matematyczne 8

Nazwy geograficzne 8

Stosowanie spójnika iż 9

Cudzysłów 9

Imiona i nazwiska autorów 9

Pisownia imiesłowów  9

WYMOGI EDYTORSKIE 10

Monografia naukowa powinna zawierać 10

Tabele i rysunki 11

SZABLON MONOGRAFII NAUKOWEJ 12

SpiS treści



OPIS BIBLIOGRAFICZNY APA 14

Przykłady artykułów, rozdziałów w opracowaniach wieloautorskich,  
książek oraz innych rodzajów publikacji w opisie bibliograficznym APA  
w języku polskim 14

Cytowanie artykułu opublikowanego w Zagadnieniach Ekonomiki Rolnej 14

Cytowanie całej analizy rynkowej IERiGŻ PIB 14

Cytowanie rozdziału w analizie rynkowej IERiGŻ PIB 15

Cytowanie artykułów w czasopismach  
i opracowaniach wieloautorskich 15

Cytowanie książki wydanej w języku angielskim  
(różni autorzy/redaktorzy o tym samym nazwisku) 16

Cytowanie książki wydanej w języku polskim 16

Cytowanie książki wydanej w języku polskim (autorzy plus redaktor) 16

Cytowanie rozdziału w książce wydanej w języku angielskim 17

Cytowanie rozdziału w książce wydanej w języku niemieckim 17

Cytowanie rozdziału w książce wydanej w języku polskim 17

Cytowanie rozdziału w książce  
(brak nazwisk w spisie treści oraz przy rozdziale)  
wydanej w języku polskim 17

Cytowanie książki w serii wydawniczej 17

Cytowanie rozdziału w książce w serii wydawniczej 18

Cytowanie informacji zamieszczonej na stronie internetowej  
(bez daty publikacji na stronie) 18

Cytowanie informacji zamieszczonej na stronie internetowej 
(z podaną datą publikacji na stronie, z podanym autorem) 18

Cytowanie informacji zamieszczonej na stronie internetowej  
(z podaną datą publikacji na stronie, bez autora) 19

Cytowanie publikacji, której autorem/redaktorem jest instytucja 19

Cytowanie referatu/prezentacji na konferencji naukowej 20

Cytowanie referatu umieszczonego w materiałach konferencyjnych 20

Cytowanie ustawy, aktu prawnego, rozporządzenia, dyrektywy 
(jeśli np. Ustaw z tego samego roku jest więcej niż jedna,  
zastosowanie a,b,c... po roku dla wprowadzenia kolejności  
od najstarszej w danym roku do nowszej) 20

Liczba autorów w bibliografii 21

Odsyłacze do cytowanych prac 21

Odsyłacze do prac jednego autora 21

Odsyłacze do prac wielu autorów 21

Cytowanie pośrednie 22



5

Styl

W publikacjach naukowych należy używać stylu naukowego, tzn.:

– stosować formy bezosobowe:

– unikać sformułowań potocznych
– unikać sformułowań: zawsze, nigdy, jest oczywiste, że

Zasady zapisu jednostek monetarnych

Użycie pełnej nazwy (euro)

Jeżeli mowa o jednostce monetarnej w ogólnym znaczeniu, bez podawania kwoty, stosuje 
się pełną nazwę waluty.  Wyjątkiem są tabele!

√ kwota wyrażona w euro
√ suma w złotych

Użycie kodu ISO (EUR) w tekście

Gdy jednostka monetarna jest poprzedzona kwotą stosuje się kod ISO (EUR).
√ wymagana kwota w wysokości 12 500 EUR
√ kwota do wypłacenia nie przewyższa 1550 PLN

Uwaga! W języku angielskim stosuje się odwrotną kolejność, tzn. kod ISO umieszcza się 
przed kwotą: 

√ an amount of EUR 30

Użycie kodu ISO (EUR) w tabelach

W nagłówkach tabel i wykresów stosuje się kod ISO podany w nawiasach:
√ (w EUR)
√ (w tys. EUR)
√ (w mln PLN)

Użycie symbolu €

Symbol stosuje się wyłącznie ze względów graficznych np. w wykresach.
W języku polskim symbol euro umieszcza się po kwocie ze spacją:

√ kwota 30 €

W języku angielskim stosuje się odwróconą kolejność bez spacji:

√ an amount of  €30 

Z tysiącami, milionami lub miliardami

Kwoty w tysiącach, milionach i miliardach zapisuje się, stosując odpowiednie skróty:
√ 650 tys. PLN
√ 6 mln EUR
√ 3,3 mld USD

√  W pracy przeanalizowano
√  W tym rozdziale autor skupia się na

× W pracy przeanalizowaliśmy
× W tym rozdziale skupiłem się na

WYTYCZNE JĘZYKOWE
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Skróty i skrótowce

Tabela, rysunek, wykres

W odsyłaczu stosuje się skrót od tych wyrazów:

√  tekst tekst tekst (tab. 1)
√  tekst tekst teskt (wykr. 1)
√  tekst tekst tekst (rys. 1)

× tekst tekst tekst (tabela 1)
× tekst tekst teskt (wykres 1)
× tekst tekst tekst (rysunek 1)

W tekście natomiast nie stosuje się skrótów:

√  dane prezentowane w tabeli 1
√  na wykresie 2 przedstawiono 

× dane prezentowane w tab. 1
× na wykr. 2 przedstawiono 

Punkt, punkt procentowy

Po skrócie pkt (punkt) – również w przypadkach zależnych – nie stawia się kropki zgodnie 
z Wielkim słownikiem poprawnej polszczyzny PWN:

√  pkt 8
√  w pkt 8 
√  wskaźnik był na poziomie   
     90 pkt proc.

× pkt. 8
× w pkt. 8
× wskaźnik zmalał o  2 pkt. proc.
× p.p.

Skrótowce – odmiana

Choć zgodnie z ogólną zasadą językową skrótowce można odmieniać lub pozostawiać 
nieodmienione, w publikacjach IERiGŻ PIB preferowana jest forma odmienna:

√  na podstawie danych GUS-u
√  w KOWR-ze
√  konwencja ONZ-etu

× na podstawie danych GUS
× w KOWR
× konwencja ONZ

Skrótowce – zgodność podmiotu i orzeczenia 

W skrótowcach polskich może pojawić się konflikt między formą skrótowca a formą 
rozwiniętą:

√  PKP przewiozły 100 t towarów (język staranny)
√  PKP przewiozło 100 t towarów (poprawnie)

× PKP przewiózł
× PKP przewiozła

W skrótowcach obcych przy ustalaniu ich rodzaju należy kierować się wyłącznie wymową, 
nie biorąc pod uwagę formy rozwiniętej:

√ FAO ogłosiło
√ ASEAN ogłosił konkurs



Wytyczne językowe

7

Zapis dat

Miesiąc i rok

W tekście nazwa miesiąca zapisywana jest słownie. Przed datą nie używa się słowa „dzień”. 
Po dacie stosuje się skrót „r.” (pełna forma wymagana jedynie na końcu zdania):

√  12 stycznia 2023 r. 
√  W XXI w.
√  Zgłoszenia należy nadsyłać  
     do 12 marca 2023 roku.

× 12 stycznia 2023 roku
× W XXI wieku
× Zgłoszenia należy nadsyłać  
   do dnia 12 stycznia 2023 roku.

Natomiast w nazwach ustaw zapis daty podaje się w pełnym brzmieniu zgod-
nie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 20 czerwca 2002 r. w sprawie 
„Zasad techniki prawodawczej”:

√  Ustawa z dnia 10 stycznia 2018 r. o…  × Ustawa z dn. 10.01.2018 roku o …

Lata

Liczebniki porządkowe oznaczamy kropką po liczebniku zapisanym cyframi arabskimi:

√  na początku lat 70. × na początku lat 70-tych

Uwaga! W przypadku przedziałów czasowych należy stosować półpauzę ( –) nieoddzieloną 
spacją zamiast dywizu (-). Jeżeli wiersz kończy się półpauzą, nie należy przenosić 
półpauzy do następnego wiersza. Skrót klawiaturowy półpauzy to lewy Alt + 0150.

√  w latach 2020–2023
√  w sezonie 2019/2020

× w latach 2020-2023
× w sezonie 2019/20

Liczebniki 

Cyfry od 0 do 9 należy zapisywać słownie, a od 10 wzwyż cyframi. Zasada ta nie dotyczy war-
tości, po których występuje jednostka miary:

√  czterech miesięcy
√  15 lat
√  2 ha 
√  9 t

Wartości ujemne zapisujemy bez spacji po znaku minus:

√  −45 ×  -45

Znak minus (−) różni się od półpauzy (–) długością znaku i położeniem (skrót klawiaturowy dla 
znaku minus: lewy Alt + 8722 na klawiaturze numerycznej). 

Różnice te można zaobserwować, jeśli podstawową czcionką jest Arial lub Times New Roman 
(używając Calibri, która to czcionka często ustawiona jest domyślnie w Wordzie i Excelu, tej róż-
nicy nie widać). W Excelu znak minus oraz półpauza dostępne w Symbolach.
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W liczebnikach pięciocyfrowych i dłuższych oddzielamy od końca po trzy rzędy jednostek 
spacją twardą (Ctrl + Shift + spacja): 

√  12 345
√  678 901
√  1 000 000
√  1234
√  9999

× 12345
× 678901
× 1,000,000
× 1 234
× 9 999

Zapis liczbowy nie powinien otwierać zdania:

√  Dwa i pół tysiąca lat temu…
√  Pięćdziesiąt procent respondentów uważa, że…

× 2500 lat temu …
× 50% respondentów uważa, że …

Wzory matematyczne

Znaki działań dwuargumentowych (np. +, −, ×, :) oddziela się od poprzedzających 
i następujących elementów wzoru spacją:

√  2 + 2 × 2+2

Wszystkie znaki relacji (np. =, <, >, ≠, ≤, ≥) oddziela się od poprzedzających i następujących 
elementów wzoru spacją:

√  a = b × a=b

Oznaczenia literowe punktów, prostych, odcinków, niewiadomych zapisujemy kursywą:

√  punkt a
√  zmienne x i y
√  odcinek AB

Nazwy geograficzne

W Polsce organem nadrzędnym w sprawie ustalania polskich egzonimów jest Komisja 
Standaryzacji Nazw Geograficznych (KSNG). W przypadku jakichkolwiek wątpliwości, nazwy 
geograficzne i nazwy państw należy sprawdzić odpowiednio w Urzędowym wykazie polskich 
nazw geograficznych świata i Urzędowym wykazie nazw państw i terytoriów niesamodziel-
nych dostępnych tu: https://www.gov.pl/web/ksng

Niektóre państwa posiadają dwie nazwy – oficjalną i skróconą, które stosuje się w zależności 
od kontekstu i danej instytucji bądź organu. Nazwę oficjalną najczęściej używa się, gdy jest 
mowa o państwie jako osobie prawnej. Nazwę skróconą stosuje się, gdy mowa o państwie 
w znaczeniu geograficznym lub ekonomicznym.

Na uwagę zasługuje Republika Czeska, zwłaszcza że u wielu szczególne wątpliwości budzi wer-
sja angielska nazwy Czechia/Czech Republic. Czechy (ang. Czechia) to skrócona nazwa geo-
graficzna, natomiast Republika Czeska (ang. Czech Republic) to oficjalna nazwa (protokolrna). 

Obecnie występuje także wiele rozbieżności w stosowaniu skróconej nazwy Królestwa 
Niderlandów i  jest to kwestia dość sporna. Według KSNG obowiązującą skróconą nazwą 
Królestwa Niderlandów jest w dalszym ciągu Holandia. Stanowisko Rady Języka Polskiego 
w tej sprawie jest zbieżne z KSNG.

√  Holandia × Niderlandy

https://www.gov.pl/web/ksng


Wytyczne językowe

9

Stosowanie spójnika iż

Spójnika iż można używać, żeby uniknąć kilkakrotnego powtórzenia spójnika że w jednym 
zdaniu. W innych przypadkach używanie iż zamiast że uważa się za niestosowne.   

√ Wiedział, że go śledzą i że nie dadzą mu spokoju za to, iż wydał ich wspólnika.
×  Wiedział, iż go śledzą…

Cudzysłów

Stosowanie cudzysłowu w przypadku wyrazów użytych ironicznie lub przenośnie oraz związ-
ków frazeologicznych jest nadużywane i niewskazane przez językoznawców, dlatego też nie 
zaleca się jego stosowania w tego typu przypadkach.

Cudzysłów powinien być natomiast stosowany, gdy w tekście przytaczamy czyjeś słowa. 
Wówczas należy podać numer strony cytatu z tekstu oryginalnego oraz oczywiście autora: 

√ „cytat cytat cytat” (Nowak, 2020, s. 34)

Uwaga: W przypadku własnego tłumaczenia nigdzie wcześniej nieopublikowanego cytatu 
nie należy stosować cudzysłowu, a jedynie podać odsyłacz do źródła.  

Imiona i nazwiska autorów

Powołując się w tekście na autorów, nie podajemy ich imion ani pierwszych liter ich imion – 
jedynie same nazwiska autorów. Pełnego imienia i nazwiska można użyć  w przypadku opisu 
twórcy jakiejś teorii, jeżeli nie powołujemy się na żadne konkretne jego dzieło:

√ Późniejsze badania Kowalskiego (1997)
√ Według teorii Adama Smitha

× Późniejsze badania Jana Kowalskiego (1997)
× Późniejsze badania J. Kowalskiego (1997)

Pisownia imiesłowów 

Imiesłów przymiotnikowy (bierny, czynny) z partykułą nie piszemy łącznie:

√ niebędący
√ niewydawany
√ niewiedzący
√ niebadany
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Monografia naukowa powinna zawierać:

 ◆ tytuł pracy;

 ◆ dane autorów i redaktorów: imiona i nazwiska, afiliacje, stopnie i tytuły naukowe, 
numery ORCID;

 ◆ streszczenie pracy w programie Word;

 ◆ tekst pracy w programie Word:

 ◆ czcionka: Times New Roman CE (Times), 14 pkt;

 ◆ tekst akapitowy z wcięciem 1,25 cm;

 – pierwszy akapit bez wcięcia w każdym rozdziale i podrozdziale bez odstępów między 
akapitami;

 – wszystkie marginesy o szerokości 2,5 cm;

 – interlinia: wielokrotne (1,1 pkt);

 – numeracja: u dołu strony, wyśrodkowana, czcionka Times New Roman, 12 pkt,  
nagłówek od góry/stopka od dołu 1,25 cm, bez pustego wiersza poniżej numeru strony; 

 – włączone automatyczne dzielenie wyrazów podstawowego tekstu  
(Word: Pasek narzędzi/Układ/Dzielenie wyrazów/Automatyczne);

 – przypisy: numerowane kolejno w całej pracy lub w ramach rozdziału pracy 
wieloautorskiej i umieszczone u dołu strony, na której je powołano,  
czcionka Times New Roman, 12 pkt, bez wcięcia akapitowego

UWAGA: zgodnie ze stylem APA obowiązującym w Wydawnictwie IERiGŻ PIB liczbę 
przypisów należy ograniczyć do minimum – w przypadku monografii naukowych 
w przypisach nie należy zamieszczać źródeł, odsyłaczy do literatury ani linków do źródeł;

 – wypunktowania w tekście z zachowaniem stylu wcięcia jednolicie w całej pracy, 
stosowanie klasycznych symboli wypunktowania: •, ‒, ▪, ▫, ◦;

 – wyróżnienia: należy stosować jednego rodzaju wyróżnienie, czyli przykładowo 
nie używać pogrubienia i kursywy jednocześnie 

 ◆ numeracja stron (spis treści) 

Studia i Monografie – numeracja od strony 3,  
Poza serią – numeracja od strony 5;

 ◆ rozdziały i podrozdziały:

 – stosowanie jednolitych nazw następujących części:  
Wstęp, Podsumowanie/Wnioski, Bibliografia;

 – tytuły rozdziałów wyśrodkowane, czcionka Arial CE, 18 pkt, bold,  
bez dzielenia wyrazów;

 – tytuły podrozdziałów wyrównane do lewego marginesu z zachowaniem stylu 
wypunktowania, czcionka Arial CE, 16 pkt, bold, bez dzielenia wyrazów;

 – tytuły podpodrozdziałów w ramach podrozdziałów wyrównane do lewego marginesu 
z zachowaniem stylu wypunktowania, czcionka Arial, 14 pkt, kursywa, bez dzielenia 
wyrazów;

WYMOGI EDYTORSKIE
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 ◆ bibliografia w stylu APA – 7. edycja (przykłady w dalszej części okólnika)

WAŻNE:  
każda pozycja w bibliografii powinna zawierać nr DOI w formie https://doi.org/…  

albo adres bezpośredniego dostępu w internecie jako pdf lub html,  
o ile taką informację posiada. 

Tabele i rysunki:

 ◆ tabele, rysunki i wykresu muszą być edytowalne;

 ◆ forma tabel musi być jednolita w całej pracy;

 ◆ nagłówki tabel/rysunków wyśrodkowane, czcionka Arial, 12 pkt, bold, bez dzielenia wyrazów;

 ◆ dane przedstawione w rysunkach czcionka Arial;

 ◆ znak „minus” (−) przy liczbach zamiast półpauzy (–) 

 ◆ Word: skrót klawiaturowy to lewy Alt + 8722

 ◆ Excel: znak dostępny w Symbolach

 ◆ numerowanie kolejno w obrębie pracy lub rozdziałów opracowań wieloautorskich:
√ tabela 1 × tabela 1.1

 ◆ tekst główki tabeli nie może być powtórzeniem tytułu tabeli, wyśrodkowany;

 ◆ wnętrze tabel wyrównane do lewej/prawej/wyśrodkowane, nie stosować wyjustowania, 
unikać dzielenia wyrazów, skrótów, np.:

√ według × wg – dopuszczalne jedynie w tabelach, 
            wykresach i rysunkach

 ◆ w treści tabel nie mogą być pozostawione puste pola, w polach tych należy wpisać odpo-
wiednie znaki, np.:

– (półpauza, skrót klawiaturowy w Wordzie: lewy Alt + 8722, w Excelu jako znak 
w Symbolach) zjawisko nie występuje

0 zjawisko istnieje, jednakże w ilościach mniejszych od liczb, które mogą być podane w tablicy

b.d. zupełny brak informacji lub brak informacji wiarygodnych

x wypełnienie rubryki ze względu na układ tablicy jest niemożliwe

. brak informacji, konieczność zachowania tajemnicy statystycznej  
lub że wypełnienie pozycji jest niemożliwe albo niecelowe 

 ◆ wszystkie symbole użyte w tabelach należy objaśnić pod tabelą, w rysunkach należy 
objaśnić wszystkie zastosowane oznaczenia, a następnie podać ich jednostki miary,  
np.: %, cm, mg itp.;

 ◆ przypisy/uwagi pod tabelami/rysunkami czcionka zwykła Arial, 11 pkt, wyjustowanie;

 ◆ źródło prezentowanych danych należy wskazać pod tabelami/rysunkami,  
czcionka Arial, 11 pkt, kursywa.

WAŻNE:  
Jeśli źródłem są dane niepublikowane, należy napisać np.:

Źródło: opracowanie własne na podstawie niepublikowanych danych GUS-u. 
Wówczas nie ma konieczności podawania linków do danej informacji  

ani uwzględniania źródła w bibliografii.
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SZABLON MONOGRAFII NAUKOWEJ

Tytuł naukowy Imię i Nazwisko 

TYTUŁ ROZDZIAŁU 

1. Tytuł podrozdziału 

Tekst pierwszy wiersz Tekst pierwszy wiersz Tekst pierwszy wiersz Tekst pierwszy 
wiersz Tekst pierwszy wiersz, Tekst pierwszy wiersz. 

Tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst 
tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst 
tekst tekst tekst tekst tekst 

1.1.  Tytuł podpodrozdziału 

Tekst pierwszy wiersz Tekst pierwszy wiersz Tekst pierwszy wiersz Tekst pierwszy 
wiersz Tekst pierwszy wiersz, Tekst pierwszy wiersz. 

Tekst tekst1 tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst 
tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst.2 

 Wypunktowany tekst 
 Wypunktowany tekst 
 Wypunktowany tekst 

 
Wykres 1. Tytuł wykresu 

 
Objaśnienia: tekst. 
Źródło: GUS, 2023. 

 
1 Przypis dolny. 
2 Przypis dolny. 

61,4
61,2

61,1
61,0

60,8
60,7

60,5
60,3

60,2
60,0

59,9
59,8

59,6

60,2
60,0 60,0

59,5
59,7
59,9
60,1
60,3
60,5
60,7
60,9
61,1
61,3
61,5

2004 2005 2006 2007 2008 2009 2010 2011 2012 2013 2014 2015 2016 2017 2018 2019
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Tabela 1. Tytuł tabeli 

Rok 
Obszar 

UR 
(tys. ha) 

Udział UR (%) Obszar UR  
w dobrej 
kulturze  

(w tys. ha) 

Udział użytków 
rolnych w dobrej 

kulturze w ogólnej 
ich powierzchni 

(%) 

całkowitej powierzchni 

kraju gruntów 
rolnych 

2005 
2007 
2010 
2016 
2019 

15 847 
15 849 
14 860 
14 543 
14 690 

50,8 
50,8 
47,5 
46,5 
46,9 

82,8 
82,7 
80,8 
78,1 
78,3 

– 
15 477 
14 448 
14 406 
14 550 

– 
95,7 
97,2 
99,1 
99,1 

Objaśnienia: tekst. 
Źródło: GUS, 2023. 
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https://ec.europa.eu/taxation_customs/taxation-1/excise-duties/excise-duty-alcohol_en
https://www.modr.mazowsze.pl/doradztwo-pdr/ekonomika/2926-analiza-cen-zboz-na-targowiskach
https://www.modr.mazowsze.pl/doradztwo-pdr/ekonomika/2926-analiza-cen-zboz-na-targowiskach
https://wes.up.poznan.pl/pl/content/ocena-ex-ante-planu-strategicznego-wsp%25C3%25B3lnej-polityki-rolnej-na-lata-2023-2027
https://wes.up.poznan.pl/pl/content/ocena-ex-ante-planu-strategicznego-wsp%25C3%25B3lnej-polityki-rolnej-na-lata-2023-2027
https://agronews.com.pl/artykul/unijna-kukurydza-i-rzepak-zyskaly-w-skali-minionego-tygodnia/
https://agronews.com.pl/artykul/unijna-kukurydza-i-rzepak-zyskaly-w-skali-minionego-tygodnia/
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CYTOWANIE INFORMACJI ZAMIESZCZONEJ NA STRONIE INTERNETOWEJ  
(Z PODANą DATą PUBLIKACJI NA STRONIE, BEZ AUTORA)

Krajowy Ośrodek Wsparcia Rolnictwa (KOWR). (2021, 4 maja). Zasób. https://www.kowr.gov.pl/
zasob

Cytowanie w tekście po raz pierwszy: Krajowy Ośrodek Wsparcia Rolnictwa [KOWR] (2021), 
(Krajowy Ośrodek Wsparcia Rolnictwa [KOWR], 2021) 
Cytowanie w tekście po raz drugi i kolejny: KOWR (2021), (KOWR, 2021)

Poradnik Handlowca. (2020, 10 września). Kolejny rok z rekordową sprzedażą alkoholu. 
https://poradnikhandlowca.com.pl/artykuly/kolejny-rok-z-rekordowa-sprzedaza-alkoholu

Cytowanie w tekście: Poradnik (2020), (Poradnik, 2020)

PortalSpozyczwy.pl. (2020a, 20 października). Żubrówka trzecią marką wódki na świecie, 
Soplica na 11 miejscu, a Krupnik na 13. https://www.portalspozywczy.pl/alkohole-uzywki/
wiadomosci/zubrowka-trzecia-marka-wodki-na-swiecie-soplica-na-11-miejscu-a-krupnik-
na-13,185670.html

Cytowanie w tekście: PortalSpozywczy.pl (2020a), (PortalSpozywczy.pl, 2020a)

PortalSpozywczy.pl. (2020b, 4 grudnia). Zmiana sentymentu konsumentów i trzy nowe 
trendy na rynku alkoholi w czasach pandemii. https://www.portalspozywczy.pl/alkohole-
uzywki/wiadomosci/zmiana-sentymentu-konsumentow-i-trzy-nowe-trendy-na-rynku-
alkoholi-w-czasach-pandemii,189624.html

Cytowanie w tekście: PortalSpozywczy.pl (2020b), (PortalSpozywczy.pl, 2020b)

CYTOWANIE PUBLIKACJI, KTÓREJ AUTOREM/REDAKTOREM JEST INSTYTUCJA

Główny Urząd Statystyczny (GUS). (2020). Rocznik Statystyczny Przemysłu. https://stat.gov.
pl/obszary-tematyczne/roczniki-statystyczne/roczniki-statystyczne/rocznik-statystyczny-
przemyslu-2020,5,14.html

Cytowanie w tekście po raz pierwszy: Główny Urząd Statystyczny [GUS] (2020), (Główny 
Urząd Statystyczny [GUS], 2020) 
Cytowanie w tekście po raz drugi i kolejny: GUS (2020), (GUS, 2020)

IERiGŻ PIB. (2019). Rolnictwo i gospodarka żywnościowa w Polsce. https://www.gov.pl/
attachment/8ba0fc1f-07d8-428f-bc58-ed2c7eb74d95

Cytowanie w tekście: IERiGŻ PIB (2019), (IERiGŻ PIB, 2019)

Ministry of Agriculture and Rural Development. (2020). Good practises with an impact 
on the development of rural areas: examples of operations carried out under 
the operational plan of the National Rural Network in 2017–2018. https://www.gov.pl/
attachment/101cf047-76c4-4cb4-90d9-a6d564a4cf04

Cytowanie w tekście: Ministry of Agriculture and Rural Development (2020), (Ministry 
of Agriculture and Development, 2020)

https://www.kowr.gov.pl/zasob
https://www.kowr.gov.pl/zasob
https://poradnikhandlowca.com.pl/artykuly/kolejny-rok-z-rekordowa-sprzedaza-alkoholu
https://www.portalspozywczy.pl/alkohole-uzywki/wiadomosci/zubrowka-trzecia-marka-wodki-na-swiecie-soplica-na-11-miejscu-a-krupnik-na-13,185670.html
https://www.portalspozywczy.pl/alkohole-uzywki/wiadomosci/zubrowka-trzecia-marka-wodki-na-swiecie-soplica-na-11-miejscu-a-krupnik-na-13,185670.html
https://www.portalspozywczy.pl/alkohole-uzywki/wiadomosci/zubrowka-trzecia-marka-wodki-na-swiecie-soplica-na-11-miejscu-a-krupnik-na-13,185670.html
https://www.portalspozywczy.pl/alkohole-uzywki/wiadomosci/zmiana-sentymentu-konsumentow-i-trzy-nowe-trendy-na-rynku-alkoholi-w-czasach-pandemii,189624.html
https://www.portalspozywczy.pl/alkohole-uzywki/wiadomosci/zmiana-sentymentu-konsumentow-i-trzy-nowe-trendy-na-rynku-alkoholi-w-czasach-pandemii,189624.html
https://www.portalspozywczy.pl/alkohole-uzywki/wiadomosci/zmiana-sentymentu-konsumentow-i-trzy-nowe-trendy-na-rynku-alkoholi-w-czasach-pandemii,189624.html
https://stat.gov.pl/obszary-tematyczne/roczniki-statystyczne/roczniki-statystyczne/rocznik-statystyczny-przemyslu-2020,5,14.html
https://stat.gov.pl/obszary-tematyczne/roczniki-statystyczne/roczniki-statystyczne/rocznik-statystyczny-przemyslu-2020,5,14.html
https://stat.gov.pl/obszary-tematyczne/roczniki-statystyczne/roczniki-statystyczne/rocznik-statystyczny-przemyslu-2020,5,14.html
https://www.gov.pl/attachment/101cf047-76c4-4cb4-90d9-a6d564a4cf04
https://www.gov.pl/attachment/101cf047-76c4-4cb4-90d9-a6d564a4cf04
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CYTOWANIE REFERATU/PREZENTACJI NA KONFERENCJI NAUKOWEJ

Góral-Radziszewska, K. (2019, 5–6 grudnia). Stan ludności i prognozy demograficzne 
według danych GUS do 2050 roku. [Prezentacja]. XVI Kongres Finansowania Nieruchomości 
Mieszkaniowych 2019, Ożarów Mazowiecki. https://konferencje.alebank.pl/wp-content/
uploads/2019/12/KFNM2019.-8-Stan-ludno%C5%9Bci-i-prognozy-demograficzne-GUS.pdf

Cytowanie w tekście: Góral-Radziszewska (2019), (Góral-Radziszewska, 2019)

CYTOWANIE REFERATU UMIESZCZONEGO W MATERIAłACh KONFERENCYJNYCh

Capitanio, F. i Cafiero, C. (2006). Public Intervention in the Management of Agricultural Risk: 
Who Benefits from Insurance Subsidies? W: C. Cafiero i A. Cioffi (Eds.), Income Stabilization 
in Agriculture. The Role of Public Policies (s. 91–100). Proceedings of the 86th EAAE Seminar 
„Agricultural Income Stabilization: What Role Should Public Policies Play?”, Anacapri, Italy, 
October 21–22, 2004. Edizioni Scientifiche Italiane. http://wpage.unina.it/cafiero/books/
proceedings.pdf

Cytowanie w tekście: Capitanio I Cafiero (2006), (Capitanio I Cafiero, 2006)

CYTOWANIE USTAWY, AKTU PRAWNEGO, ROZPORZąDZENIA, DYREKTYWY 
(jeśli np. Ustaw z tego samego roku jest więcej niż jedna, zastosowanie a,b,c... po roku 
dla wprowadzenia kolejności od najstarszej w danym roku do nowszej)

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2009 nr 157 poz. 1240). 
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=wdu20091571240

Cytowanie w tekście: Ustawa (2009), (Ustawa, 2009)

Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2022/612 z dnia 6 kwietnia 2022 r. 
w sprawie roamingu w publicznych sieciach łączności ruchomej wewnątrz Unii (wersja 
przekształcona) (Tekst mający znaczenie dla EOG). PE/86/2021/REV/1, L 115/1. https://eur-lex.
europa.eu/legal-content/PL/TXT/?uri=CELEX%3A32022R0612&qid=1664779252884

Cytowanie w tekście: Rozporządzenie (2022), (Rozporządzenie, 2022)

Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2019/904 z dnia 5 czerwca 2019 r. 
w sprawie zmniejszenia wpływu niektórych produktów z tworzyw sztucznych na środowisko 
(Tekst mający znaczenie dla EOG). PE/11/2019/REV/1,L 155/1. https://eur-lex.europa.eu/
legal-content/PL/TXT/?uri=CELEX%3A32019L0904&qid=1664779252884

Cytowanie w tekście: Dyrektywa (2019), (Dyrektywa, 2019)

20

https://konferencje.alebank.pl/wp-content/uploads/2019/12/KFNM2019.-8-Stan-ludno%25C5%259Bci-i-prognozy-demograficzne-GUS.pdf
https://konferencje.alebank.pl/wp-content/uploads/2019/12/KFNM2019.-8-Stan-ludno%25C5%259Bci-i-prognozy-demograficzne-GUS.pdf
http://wpage.unina.it/cafiero/books/proceedings.pdf
http://wpage.unina.it/cafiero/books/proceedings.pdf
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=wdu20091571240
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/?uri=CELEX:32022R0612&qid=1664779252884
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/?uri=CELEX:32022R0612&qid=1664779252884
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/?uri=CELEX:32019L0904&qid=1664779252884
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/?uri=CELEX:32019L0904&qid=1664779252884
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LICZBA AUTORÓW W BIBLIOGRAFII

APA 7 WYMAGA PODANIA NAZWISK I INICJAłÓW MAKSYMALNIE 20 AUTORÓW

Seinfeld, J.H., Carmichael, G.R., Arimoto, R., Conant, W.C., Brechtel, F. J., Bates, T.S., Cahill, 
T.A., Clarke, A.D., Doherty, S.J., Flatau, P.J., Huebert, B.J., Kim, J., Markowicz, K.M., Quinn, P.K., 
Russell, L.M., Russell, P.B., Shimizu, A., Shinozuka, Y., Song, C.H., . . . Jang, X.Y. (2004). ACE-ASIA: 
Regional climatic and atmospheric chemical effects of Asian dust and pollution. Bulletin 
of the American Meteorological Society, 85, 367–380. http://doi.org/10.1175/BAMS-85-3-367

ODSYłACZE DO CYTOWANYCh PRAC

ODSYłACZE DO PRAC JEDNEGO AUTORA

Zgodnie z APA w przypadku cytowania tekstu należy podać nazwisko autora (bez imion, 
inicjałów) i rok publikacji. Jeśli nazwisko i rok nie pojawiają się w tekście, to należy je wpisać  
w nawiasach okrągłych:

łopaciuk (2021) tekst tekst tekst tekst.
Tekst tekst tekst tekst (łopaciuk, 2021).
W 2021 roku łopaciuk opublikował tekst tekst tekst tekst tekst.

ODSYłACZE DO PRAC WIELU AUTORÓW

1. Jeśli praca ma dwóch autorów, za każdym razem należy podawać nazwiska w odsyłaczu 
bibliograficznym w tekście:

Chmielewski i Rosiak (2021) zaprezentowali tekst tekst tekst tekst.
Według Chmielewskiego i Rosiak (2021) tekst tekst tekst tekst.
Tekst tekst tekst tekst (Chmielewski i Rosiak, 2021).

2. W cytowaniach w tekście źródeł z 3 lub więcej autorami należy podać nazwisko tylko 
pierwszego autora z dopiskiem i in.:

Wasilewski i in. (2021) odkryli tekst tekst tekst tekst.
Na podstawie opracowania Wasilewskiego i in. (2021) tekst tekst tekst tekst.
Tekst tekst tekst tekst (Wasilewski i in., 2021).

3. W cytowaniach w tekście źródeł z autorem korporatywnym należy podać za pierwszym 
razem pełną nazwę instytucji z dopiskiem powszechnie stosowanego skrótu w nawiasie 
kwadratowym, przy kolejnych cytowaniach wystarczy skrót z datą publikacji:

Pierwsze cytowanie:
Tekst tekst tekst tekst tekst (Główny Urząd Statystyczny [GUS], 2021).

Kolejne cytowanie:
Tekst tekst tekst tekst tekst (GUS, 2021).

http://doi.org/10.1175/BAMS-85-3-367
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CYTOWANIE POŚREDNIE

Cytowanie pośrednie polega na powoływaniu się na tekst, do którego autor nie miał 
bezpośredniego dostępu, a który zna jedynie z innej pracy.

Należy unikać cytowania pośredniego. Stosuje się je wyłącznie wtedy, gdy oryginalna 
praca jest trudno dostępna lub niedostępna w znanym autorowi języku, oraz wtedy, gdy jej 
nakład został wyczerpany. W Bibliografii powinno się znaleźć źródło wtórne (to, z którego 
autor korzystał), natomiast w tekście należy podać nazwisko autora oryginalnej pracy 
oraz datę publikacji i wpisać odsyłacz do wtórnego źródła poprzedzony przyimkiem za: 
z dwukropkiem:

Allport (1966, za: Nowak, 2000) zaproponował inne ujęcie tego problemu.

Zgodnie z powyższym w Bibliografii powinien być umieszczony opis tylko do pracy Nowaka 
(2000).

Jeśli autor omawia czyjąś koncepcję, badania itd. opisane w pracach, do których nie 
miał dostępu, a które zna ze źródeł wtórnych i nie chce wskazywać żadnej konkretnej 
niedostępnej publikacji poświęconej omawianej tematyce, powinien powołać się jedynie 
na źródło, z którego korzystał:

W swojej teorii Allport (Nowak, 2000) wyróżnił dwa aspekty tego zjawiska.
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